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1. ACAPA

Deve conter:

« Nome da Escola - o qual deve ser escrito na porcéo superior da capa
(cabecalho);

o Titulo do trabalho - o qual deve ficar situado no centro ou um pouco
acima do centro da folha e escrito em letras com destaque (todas
maiusculas), mas nada de exagero;

e Nome do Aluno (ou dos alunos, se for Trabalho de Grupo) - o qual deve
ser escrito abaixo do titulo;

« Nome da cidade e o Ano - o nome do lugar deve ser escrito na borda
inferior, e logo abaixo, centralizado, o ano.
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3. Introducéo

E a parte inicial, na qual se tem o primeiro contato com o assunto a ser
estudado. Ela deve conter os elementos necessarios para situar o tema e 0s
principais objetivos de forma clara e concisa.

Deve, obrigatoriamente, apresentar o problema, a justificativa, o quadro
tedrico de referéncia, os objetivos e a hipo6tese (em se tratando de trabalho
experimental ou de argumentacdo). A descricdo dos materiais e métodos
deve ser incluida na introducdo, assim como a reviséo da literatura, arrolando
as principais idéias que servirdo de base a investigacdo a ser realizada. Na

introducdo, entretanto, evita-se incluir as conclusdes (se houver).
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4. Desenvolvimento

Parte principal do texto. Nele esta contida a exposicédo ordenada e detalhada
do assunto proposto. E para que haja um maior aprofundamento deste, ira
dividir-se em secdes e subsecdes, que poderdo variar de acordo com o tema
e 0 método utilizado pelo autor para a sua explanacao.

O Desenvolvimento é o Trabalho propriamente dito. E o contetido do tema
abordado e, portanto, a parte mais substancial do trabalho.

Hé& varias maneiras de se comecar a desenvolver o tema. Tudo vai depender
do assunto.

H& casos em que se pode iniciar com um Historico, no qual se detalha a

evolugdo do assunto. Em outra situagdo pode-se comegar com o Conceito




ou Definicdo do assunto. Isto, na verdade, funciona como uma espécie de

Introducéo ao assunto.

Os alunos geralmente se limitam a transcrever o que esta nos livros

consultados. Mas o melhor mesmo é que vocé faca algumas modificactes,

coloque alguma coisa sua, substituindo palavras, invertendo frases, etc.

Para um bom desenvolvimento do tema do trabalho proposto,

recomendamos o seguinte:

Ex:

N&o inicie de imediato o trabalho. Faca antes uma boa leitura dos artigos
propostos. Se o trabalho for desenvolvido com outros colegas, € bom
gue haja uma divisdo de tarefas para se evitar aquele tipo de aluno
parasita que s6 aparece para assinar o Trabalho. Por exemplo: um aluno
podera rascunhar as questdes propostas e 0s outros poderdo encontrar
as respostas. Entdo facam um rascunho da resposta para passar a

limpo posteriormente;

Subdivida o assunto e escreva os nomes das divisdes principais em
letras maiusculas (ou qualquer outro tipo de destaque).Se o trabalho for
dividido em capitulos, entdo vocé podera destacar, na parte superior da

folha o capitulo e o sub-tema.

Cap. | - MICRO-PAISES EUROPEUS

Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
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Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,

Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,




Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto,
Texto, Texto, Texto, Texto, Texto, ,

Texto, Texto,
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5. Concluséo
E sem davida a parte mais importante do Trabalho Escolar, pois retrata
deducbes logicas do aluno fundamentadas no conteddo do texto.
Também é a parte que os alunos acham mais dificil.
Uma maneira pratica € apresentar a conclusdo ou conclusdes sob a
forma de topicos, empregando-se frases curtas, objetivas.
Ha alunos que costumam escrever coisas assim na Concluséao: Agradeco
a oportunidade que o professor fulano de tal me deu no sentido de
melhorar os meus conhecimentos nesta matéria, ou coisa semelhante.
A Conclusao deve revelar o que vocé concluiu da leitura e elaboracéo
do texto.
E praticamente impossivel ensinar como se redige Conclus&o, pois a
variedade dos temas € enorme. Mas vamos supor que vocé fez um
trabalho sobre Vitaminas, que ¢ um assunto de Biologia. Entdo, vocé

podera redigir sua conclusdo mais ou menos assim:
CONCLUSAO
Ao final deste Trabalho conclui-se que:

a) as vitaminas nao sao propriamente alimentos e sim reguladores

indispensaveis ao bom funcionamento do organismo humano;

b) apesar de bastante importantes ndo devem ser ingeridas diariamente
em quantidades exageradas, pois delas o0 organismo necessita em

doses minimas, algumas até em microgramas;



c) a melhor fonte de vitaminas sao os alimentos, especialmente frutas e

verduras;

d) remédios a base de vitaminas s6 devem ser tomados em ultimo caso,
e sempre com prescricdo do médico, pois o melhor mesmo é a vitamina

natural encontrada nos alimentos;

e) a falta, o excesso ou a diminuicdo das vitaminas podem acarretar

doencgas ao organismo.

f) A folha da Conclusdo segue o mesmo modelo da folha da
Apresentagao, como no exemplo abaixo:

CONCLUSAO
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6. Bibliografia

Parte obrigatoria. Segue um padrdo conforme a NBR 6023, para identificacdo
dos diversos documentos que mencionam o0 conteddo da pesquisa.
(centralizada,caixa alta, tamanho fonte: 14, estilo negrito)



1. Autor, Autores: A entrada do autor, na referéncia, se faz pelo seu
sobrenome paterno seguido de virgula e dos seus nomes e pré-nomes
abreviados pelas iniciais. Na composicdo do nome do autor deve-se
observar. Quando ha mais do que um autor em uma obra, todos devem
ser citados, neste caso 0 ponto e virgula separam o0s autores
intermediarios e 0 & (0 e comercial) entre o Ultimo autor dos demais.

2. Titulo: Os titulos devem entrar, numa referéncia bibliogréafica, na
sua integra e da exata forma e redac¢do, como aparecem na publicacéo,
gue esta sendo citada. Titulos devem ser grafados nas linguas de suas
publicacbes, sendo, porém, permitida a transliteracdo de titulos que
aparecem grafados em carater de linguas como o grego, chinés,
japonés, etc. Aqui se sugere que os SUBTITULOS, quando presentes,
sempre acompanhem a entrada do Titulo na referéncia.

3. IMPRENTA: Por imprenta entende-se o0 conjunto das
informacBes que identificam as caracteristicas editoriais de obras
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LOCAL DE PUBLICAC;AO, EDITORA, VOLUME, TOMO, FASCICULO,
PAGINAS, ANO DE PUBLICACAO.
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