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Patrícia Pereira Garcia
 patricia-biason@hotmail.com
 Nasc: 21/04/1983 28 anos, Casada.
 Tel.: (14) 3022-2238 Cel.: (14) 9727-4595

 Rua: Jayme Quartucci, 156 Avaré/SP.
 Objetivo:
· Área Administrativa / Financeira
 Escolaridade:
· Ciências Contábeis

Faculdade Estácio de Sá

2° semestre
· Técnico em Administração 

          E.T.E.C Avaré (Centro Paula Souza)

12/2009
 Cursos:
· Informática


Pacote Office (Word, Power Point Excel e Access).

Técnicas Administrativas

 Experiência Profissional:
· Biason Auto Peças
        (14) 3732-4949

        Caixa / Financeiro
        De 05/05/2005 a Dias Atuais

· Pernambucanas


(14) 3732-2373

         Caixa / Administrativo

         De 16/11/2001 a 26/12/2003

 Habilidades:
Gestão de contas a Pagar e a receber, controle de fluxo de Caixa, atendimento ao cliente e ao fornecedor, cotação, faturamento, analise e concessão de crédito, cobrança e negociação de inadimplentes, fechamento e processamento do movimento diário, sistema integrado bancário, conciliação bancária, conferência de pagamentos, programação financeira, apontamento e controle de folhas de pagamento e freqüência, organização de arquivo e correspondência, elaboração de planilha de controle diversos e emissão de NFe / DANFE.
