Marina Fernanda Ferreira
Solteira, 17 anos

Endereço: Rua Genaro Maria Dias, 80 – Brabância
CEP: 18704-420 – Avaré - SP
E-mail: marina.fernanda@hotmail.com

Cel.: 9687-9719

_____________________________
Objetivo

Auxiliar administrativa

_____________________________
Formação

Técnico em Administração – Escola Técnica Estadual de Avaré – Etec (Cursando - 3º módulo)

_____________________________
Habilidades

Adaptável ao trabalho em equipe

Redigir atas, cartas e textos informativos

Criar planilhas de Excel 

Desenvoltura em atendimento telefônico e recepção
Facilidade de falar em público
Agilidade em organização de documentos e arquivos

_____________________________
Experiência Profissional

Aguardando uma oportunidade para colocar em prática minhas habilidades e conhecimentos

_____________________________
Cursos

Espanhol (Centro de língua de Avaré - 2010)
Informática (básico – Microlins - 2006)

