Cláudio Roberto Almeida Sousa - casado, 38 anos.

Rua: Mario Lopes da Fonseca,256 - centro
CEP: 18710-000 – Arandu – SP

Tel.: (14) 9716-2221 – e mail:  claudio.10@R7.com.br
Objetivo
· Auxiliar em informática.
Formação Escolar

· Escola Técnica Estadual de Avaré – Etec de Avaré – Centro Paula Souza 

· Técnico em informática – Cursando 1º Módulo 

Habilidades

· Desenvoltura no atendimento telefônico e pessoal;

· Elaborar, alimentar e acompanhar fluxo de caixa;

· Efetuar a conciliação bancária e operacionalizar: contas a pagar e contas a receber;

· Desenvoltura no atendimento telefônico e recepção;
· Executar trabalhos relacionados as rotinas de escritorio; 
· Elaborar apresentações Power Point 

· Realizar pesquisas na internet e operar transações em portais bancários. 
Experiência Profissional

· Auto Moto Escola Nova aliança 

10/2002 a  04/2007 

Auxiliar administrativo 
· Despachante Raniere

01/2001 a 10/2002

Preposto de Despachante
Cursos

· Advance de Avaré - Photoshop 

· Advance  de Avaré - Montagem e manutenção de Micro de Avaré  

