Débora de Almeida - solteira, 19 anos.

Rua: José Castilho, 241 – Jd. Bela Vista

CEP: 18710-000 – Arandu– SP

Tel.: (14) 96968675 – e mail: deby_batera10@hotmail.com
Objetivo

· Auxiliar Administrativo;
Formação Escolar

· Escola Técnica Estadual de Avaré – Etec de Avaré – Centro Paula Souza - Técnico em Informática – Cursando 1º Módulo 
Habilidades

· Desenvoltura na comunicação (conhecimento básico em espanhol), trabalhar em equipe, liderar (coordenar) equipe;
· Redigir e digitar cartas, arquivar e digitalizar documentos no computador (Word); 
· Realizar pesquisas na internet;

· Enviar e abrir e-mails, com ou sem anexo;
· Fazer montagens de slides no PowerPoint;
· Planejar, elaborar e monitorar atividades recreativas com crianças;
· Tocar instrumentos (bateria, contrabaixo, guitarra, sax alto, percussão, violão, conhecimento básico de teclado e canto). 
Experiência Profissional
· Jovem aprendiz Rural (Arandu)
03/2009 a 06/2009
Auxiliar de curso - contrato temporário
Cursos

· Projeto Guri (Pólo Arandu 2006- Pólo Avaré 2007 / 2008);
· Novotek Educação Profissional de Avaré – Auxiliar administrativo – 2009/2010;
· Jovem aprendiz Rural – Capacitação na área administrativa e técnicas de plantação de hortas orgânicas – 600 horas – 2008.
