LUCINÉIA APARECIDA ALVES

Endereço
               Rua: Santa Catarina, 1781
Bairro: Centro
Avaré – SP

Fone: 14- 9796- 3538 / 3731 27-51
E-mail: lualves_23_1@hotmail.com
Objetivo

                Desenvolver uma atividade onde eu possa exercitar e aprimorar,

minhas habilidades na área administrativa e na área da informática.

Formação

                Bacharel em Administração – ênfase em Gestão de Pessoas.
                FSP – Faculdade Sudoeste Paulista
                Conclusão: dezembro 2.009

                Técnico em Informática para Internet 

                 ETEC –Avaré

                 Cursando
Cursos
               Capacitação em Secretariado – Rhedepe –  agosto à dezembro /2003

               carga horária: 70horas

Informática – Microvip –  março à dezembro/1999 e janeiro à julho /2000

carga horária : 118 horas

Espanhol – Cel. João Cruz e Wizard – Intermediário: 3 anos

Inglês – Wizard- Básico – carga horária: 70 horas
Aux. de Recursos Humanos – Microvip -2010
Aux. De contabilidade – Microvip -2010
Excel Avançado – Microvip-( Cursando).

Palestras

             A Função do Administrador e do Contador na Empresa - 2007 – (FSP)
Logística na Importação e Exportação da Porto Seco Bauru – 2007-(FSP)
Recursos Humanos Suportando o Crescimento – 2007-(FSP)
Empreendedorismo Estratégico – 2008- (FSP)
O graduando como consultor de Empresas – 2008- (FSP)
Gestão de talentos – 2008- (FSP)
CRA – a Administração Publica – 2008-(FSP)
Workshop de informática – Java  - novembro/2010- (ETEC)
Visitas Técnicas

             Usina de São Manuel – setor Produção de álcool - 2008

EADI Aurora Sorocaba – Porto Seco 2.009
Outras Atividades
              Desafio Sebrae – 2008 e 2009
              Monitoria de comunicação e Expressão – 2008 e 2009
Experiências

             Empresa : Uniodonto de Avaré
Cargo: auxiliar de escritório – desde julho/2.008

Atividades desenvolvidas: Atendimento telefônico, assistência aos

dentistas, vendas de planos odontológicos, recepção,

caixa, inclusão e exclusão de usuários, serviços

bancários, cobranças, compras de materiais dentários.

Empresa: Henrique Materiais de Construção

Cargo: estagiária.

Atividades desenvolvidas: Serviços bancários, cobranças, emissão de 

notas fiscais, atendimento ao cliente,vendas
Período: maio/2007 até junho/2.008

Empresa: Wizard Avaré

Cargo: secretária/recepcionista

Atividades desenvolvidas: Atendimento telefônico, atendimento à

alunos e professores, cobranças, emissão de carnês, boletos.
Período: setembro/2006 até abril/2007
