Filipe da Silva Lamego - solteiro, 23 anos.

Rua: João dos Santos, 600 – Jd. Novo Horizonte.

 CEP: 18730-000 – Itaí – SP

Tel.: (14) 9727-1202 – e mail:  filipeslamego@gmail.com
Objetivo

· Auxiliar Administrativo.
Formação Escolar

· Escola Técnica Estadual de Avaré – Etec de Avaré – Centro Paula Souza 

· Técnico em Informática – Cursando 2º Módulo 

Habilidades

· Boa digitação;

· Boa leitura, interpretação e poder de síntese;

· Comunicativo, organizado;
· Elaborar planilhas de controle de estoque no excel e apresentações no power point;

· Elaborar e enviar e-mails com ou sem anexos.

· Pesquisa na internet;

· Facilidade com cálculos;

· Cobranças;

· Arquivamento;

· Controle de estoque;

· Executar atendimento telefonico e pessoal.

Experiência Profissional

· Financar Prestadora de Serviços

05/2010 a 08/2010

Auxiliar de Escritório

· Comercio de Água e Gás Zanforlin Ltda

03/2010 a 06/2010

Serviços Gerais

· Employer Recursos Humanos (Monsanto do Brasil)

12/2009 a 03/2010

Auxiliar de Produção (Almoxarifado)

· Cybelar Comercio e Indústria Ltda.

04/2008 a 04/2009

Auxiliar Administrativo.

· Lojas Arnaldo

07/2007 a 04/2008

Auxiliar Administrativo

Cursos

· Mister Micro Informática – Windows, Word, Excel, Power Point, Corel Draw – 144 horas – 2005. 

