MARCO ANTONIO PAULA CARDOZO
ÁREA DE INTERESSE: ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
HABILIDADES PESSOAIS

· Dinâmico;
· Flexível;
· Inteligente, de fácil aprendizado;
· Ético na totalidade;
· Excelência no atendimento ao cliente;
· Comunicativo; e
· Sociável.
FORMAÇÃO ACADÊMICA
· Técnico em Logística – ETEC (cursando);

· Pós-Graduação pelo Centro Universitário Álvares Penteado FECAP em Finanças Empresariais;
· Graduação pelo Centro Universitário Álvares Penteado FECAP em Administração de Empresas com Habilitação em Comércio Exterior; e
· Externato Casa Pia São Vicente de Paulo (Ensino Médio)
SÍNTESE DE QUALIFICAÇÕES

· Experiência em operações de Câmbio – Acompanhamento de Importações e Exportações;
· Fechamento de operações de câmbio junto aos bancos e confecção de contratos de câmbio;
· Fluxo de caixa de corretagens a receber e a pagar em relação ao Mercado Dólar Pronto e Interbancário;

· Implantação e Manutenção da Roda de Dólar Pronto BM&F em corretora de câmbio;
· Implantação e Manutenção da Assinatura Digital de contratos de câmbio – Mentor aos novos Usuários;
· Liderança da equipe de expedição e back-office;
· Três anos de experiência com gerenciamento, HelpDesk  de redes locais de computadores(LAN);
· Atendimento ao público para recebimento e entendimento de problemas, e proposição de resolução;
· Facilidade na obtenção de atenção aos clientes e pessoas de interesse;
· Experiência em elaboração de Bancos de Dados e Planilhas de controle; e
· Experiência com softwares de edição de imagens e confecção de páginas ambiente web e intranet
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· CLM Software Comércio Importação e Exportação Ltda.(setor privado) (24/05/2008 – Atual)
· Fluxo Corretora de Câmbio S/A (setor privado) fone 3281 - 4622 (13/06/2005 – 23/05/2008);

· Instituto Adolfo Lutz (setor público) fone 3068 - 2811 (01/05/2003 – 11/06/2005);e

· Instituto de Saúde (setor público) fone 3105 - 6669 (13/08/2002 – 13/09/2004)
CURSOS EXTRA CURRICULARES 

· Analista de Exportação/Importação - NetComex
· Mercado de Derivativos  - BM&F; 
· Dólar Pronto BM&F Operador de Pregão;
·  MS Office, Webdesigner, Montagem e Manutenção de Micro Computadores, HTML, Windows 2000 Server, Montagem e Administração de Micros em Redes Locais (LANs) );
· Inglês Wall Street Institute - nível intermediário (cursando); e
· Brasil Empreendedor SENAI.
R. Nicola Pizza, 1760 – Vila Martins III�Cep: 18702-010 – Avaré, SP


( (11) 7254-8840 / 6126-0001


( (14) 3732-2790 / 9605-2047


( email: marco.inc@uol.com.br











Colabore com o meio-ambiente, imprima somente se necessário.


